Tempus

Logga in i Tempus

1. Gatill tempushemma.se eller appen Tempus Hemma (for foraldrar)
Appen finns pa Google Play och i App Store
2. Valj ratt omrade och verksamhet
3. Logga in med BankID eller din kommuns (eller friskolas) egen inloggning
4. Ange mejladress och telefonnummer om de fattas
Bekrafta din mejladress
5. Kontakta verksamheten om du inte kan logga in

Schemaldgg/anmal ledighet

Hemsidan
1. Klicka pa fliken Lagg schema/ledighet
2. Fylli barnets schematider i rutorna, t.ex. “6:35 - 16:45"

Tryck pa Ledig om barnet ska vara ledigt.

Tryck pa + om du behdver lagga flera tider samma dag

Fyll i 6vrig information vid behov.

For att kopiera scheman fran en vecka tryck pa Kopiera

5. Mer information om schemaldggning finns bakom det bla fragetecknet pa
schemalaggningsfliken
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Appen
1. Tryck pa den grona plusknappen nere till hoger
Valj Nytt schema eller Ny ledighet
Markera dagar
Valj barn och lagg till tider
Fyll i 6vrig information vid behov
Det gar aven att trycka pa en enskild dag pa 6versikten for att lagga schema eller
ledighet
7. For att kopiera schema valj istéllet Kopiera
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Anmal franvaro

Hemsidan
1. Om ditt barn behéver stanna hemma for vard, klicka pa fliken
Franvaroanmalan
2. Valjvilket barn det galler
Valj vilket datum det galler i kalendern
4. Klicka pa knappen Franvaroanmal
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Appen
1. Tryck pa den grona plusknappen nere till hoger
Vélj Ny franvaro
Valj barn
Markera dagar
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5. Valj del av dag eller hel dag
6. Tryck pa knappen Anmal franvaro

Skillnaden pa ledighet och franvaro

Ledighet ska anmalas nar barnet inte ar planerat att vara pa férskolan/fritids, eftersom
t.ex. en vardnadshavare ar hemma och ska ta hand om barnet, att barnet ska besdka en
slakting eller att familjen ska pa semester.

Franvaro ar for nar barnet normalt skulle vara planerat att vara pa forskolan/fritids,
men pa grund av t.ex. ldkarbesok eller sjukdom inte kan narvara.
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